
中山大学南方学院非学历教育收费管理办法

（2017年修订）

第一章 总则

第一条  为规范学院非学历教育收费的管理，促进学院非学历教育事业健康有序发展，依据《中华人民共和国教育法》、《普通高等学校举办非学历教育管理暂行规定》、《高等学校财务制度（试行）》、《高等学校会计制度》《中山大学南方学院收费管理制度》等有关法律法规，结合我院实际，制定本办法。

第二条  本办法适用于我院各单位举办或与外单位合作举办的各类非学历教育项目。
第三条  本办法中所涉及的非学历教育是指不具有中山大学南方学院学籍和证书的学生，包括举办各类培训、进修、考前辅导、继续教育、考试、认证等形式的办班。
第四条  非学历教育的举办单位（以下简称“办学单位”），应严格遵守法律法规，对非学历教育项目的运营与管理负主体责任。

第五条  学院对办学单位主办的项目实行项目申报制。各单位要严格执行项目办学的申报程序，不得先开办后申报或不申报。合同经合作双方签字盖章后送办学单位、合作方、学院办公室及财务部存档。
第二章  非学历教育收费管理

    第六条  学院非学历教育收费管理实行“统一领导，集中

管理”的体制。学院对院内各单位开展的非学历教育项目实行统一归口管理。学院财务部根据学院培训教育事业的发展需要，对成立附属的相应组织实行独立财务核算。

    第七条  非学历教育收入管理的基本原则： 

（一）合法合规原则。各办学单位在组织非学历教育培训项目收入时，必须严格遵守学院财务的相关制度。

（二）利益兼顾原则。学院各种培训项目创收分配应兼顾学

院、办学单位（含合作单位）、个人三者之间的利益。

第八条  非学历教育收入的定义

本办法中所涉及的非学历教育收入是指：由学院各办学单位

自主开办的项目收入；或各办学单位与校外机构合作开办的项目收入。

第九条  非学历教育收入管理：

（一）非学历教育项目收费标准、收费程序等按照国家相关经济政策和中山大学南方学院收费管理制度执行。

（二）各办学单位举办的项目收费标准经学院领导确认审核，审核后收费标准须在办班前公示。

（三）培训项目收入，财务部按照有关规定建立账目，记账清楚，不得设立账外账。

（四）项目收入必须及时全额进入学院指定账户，原则上不接收现金；发票统一由学院财务部开具。

（五）学院各办学单位及合作单位不得在协议（合同）规定范围以外收取其他任何费用，不得使用非正规发票，不得以任何理由截留办学经费、坐收坐支，违者将追究办学单位负责人责任。

第十条  非学历教育的净收入，学院将按一定比例提取并作为学院发展基金，用于学院教育事业的可持续发展。与校外单位合作办学的各类协议（合同）应明确合作方收入（含税费）分成方式及比例，保障学院利益。

非学历教育培训项目收入分配，原则按如下比例进行控制：

 1、本项目运营成本（含应缴纳的税费），占50%；

 2、学院发展基金，占30%；

 3、本项目人员绩效激励，占20%。

第十一条  为支持学院各单位培训项目的开展，2018年1月1日之前，培训项目收入按比例应计提的学院发展基金部分，可用于本项目的运营成本支出。
第十二条  学院发展基金，主要用于新项目培训的开拓、教学与科研、风险管控等事项。
第十三条  项目运营成本，主要是用于项目的专用设备采购、办公、印刷及材料费，差旅会议费、接待费、取得出版费、文献费、知识产权事务费、项目人员薪酬及劳务费、专家咨询费、招生费用等。

第三章 非学历教育经费报销管理
第十四条  非学历教育在项目设立与项目运营期间，应编制费用计划，并将费用计划报送给学院财务部。各办学单位的各项非学历教育项目收费须向学院财务部申报立项，经立项后方可按学院财务制度规定列支经费。

第十五条  非学历教育经费报销管理应按学院的财务制度执行。

（一）非学历教育创收项目建账立项，进行单独核算，并按国家税务规定为各创收项目申报缴纳增值税及其附加；

（二）非学历教育创收项目收入在缴纳增值税及其附加后，按学院报销管理规定据实列支；报销参照运营经费报销的个人报销、对公业务及劳务报酬业务规定。

（三）使用创收项目经费购买设备金额达到固定资产确认条件（单项金额超过1 000元）的，须到校园管理部办理固定资产登记后再走财务报销流程。

第四章 监督管理
第十六条  各办学单位的各项收费需接受学院财务部的监控，定期接受学院监察与审计部的审计工作。

第十七条  各办学单位需要制定收支台账，定期与学院财务部核对账目。

第五章  附则
第十八条  本办法由学院财务部负责解释。
第十九条  本办法自颁布之日起执行，原学院发布的相关规定与本办法不一致的按本办法执行。
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