财务〔2017〕9号
财务部关于编制2017-2018学年运营经费预算的通知

各教学单位，各室、部、中心、馆：
为做好2017-2018学年经费预算编制工作，逐步提高我院预算管理水平，促进预算管理与财务管理、资产管理以及教学管理的有机结合，提高资金的使用效益，现将2017-2018学年预算编制工作的有关事项通知如下：
一、预算编制原则
学院预算遵循统一领导、分级管理，量入为出、收支平衡，统筹兼顾、保证重点的原则。
(一) 统一领导、分级管理原则。学院实施“统一领导、分级管理”的预算管理体制，各教学单位基本运营费用包干使用，提升各部门办学的自主权和积极性。
(二) 量入为出、收支平衡原则。预算编制要既考虑经费来源的增加，又要确认收入的实现，避免赤字隐患，不得将上年的非正常收入作为编制预算收入的依据。
(三)统筹兼顾、保证重点原则。学院支出预算的编制，坚持统筹兼顾、保证重点的原则。在资金安排上处理好稳定和发展的关系，在确保人员经费和正常运行经费合理需要的前提下，安排学院事业发展支出，审慎安排学院重大建设支出项目。
二、编报说明和要求
(一)以各位教学院系、室、部、中心或馆为单位，编制本单位2017-2018学年预算。请各单位务必对预算编制工作高度重视，在经过反复调查、充分论证，集体决策等必要环节基础上，保证预算结果的科学性和完整性。预算工作出现项目错报、漏报以及申报金额有误等问题的，由各单位自行负责。
(二)各单位原则上应通过友财预算管理子系统申报所在单位预算，同时报送书面材料一份。考虑到友财预算管理子系统处于上线初期，2017-2018学年预算申报仍沿用往年形式，由各单位同时报送书面材料及电子文档各一份至财务部，由财务部统一将预算文档录入友财预算管理子系统。书面材料须经所在单位经费负责人签字，加盖本单位公章，并经分管校领导签字后提交财务部。
[bookmark: _GoBack](三)各单位2017-2018学年经费预算申报表中所列明细项目应清晰、明了，尽可能到最细项，并且明细项目中避免出现其他等模糊类项。具体可参照2016-2017学年所在单位经费项目（可增减）。所列明细项目不便于理解的，应该有必要的备注说明。
(四)申报表中必须详细列出项目预算金额的编制依据和测算过程，即每个明细项目的申报金额必须有充分、可靠的文字、数字材料作为支撑，明细说明可以另附表。
(五)请于2017年7月7日前将书面材料提交财务部，电子文档发送至邮21609593@qq.com。如有疑问，请咨询财务部。
附件：
1.教学单位2017-2018学年预算编制格式
2.职能部门2017-2018学年预算编制格式
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